UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.020.1.69.2026

Zarzadzenie nr 73
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z dnia 30 lipca 2026 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Archiwum Uniwersytetu Jagiellonskiego

Na podstawie § 115 wust. 1 Statutu Uniwersytetu Jagiellonskiego zarzadzam,
co nastepuje:

§1

W Regulaminie Archiwum Uniwersytetu Jagiellonskiego stanowigcym zatacznik do uchwaty
nr 61/X1/2007 Senatu Uniwersytetu Jagiellonskiego w Krakowie z dnia 28 listopada 2007 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminow jednostek pozawydzialowych i migedzywydzialowych
(z p6zn. zm.) wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) § 2 otrzymuje brzmienie:

»§ 2

Nadzor nad dziatalnosciag Archiwum sprawuje Rektor UJ lub wskazany przez niego
Prorektor UJ.”;

2) w § 5 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,»2) wspotprace z koordynatorami czynnosci kancelaryjnych w sprawowaniu nadzoru
nad prawidlowym ksztaltowaniem narastajagcego zasobu archiwalnego UJ,
sposobem przechowywania dokumentacji aktowej 1 pozaaktowej prowadzonej
w formie tradycyjnej, jak i elektronicznej, w jednostkach organizacyjnych UJ;”;

3) w § 10 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Wewngetrznymi jednostkami organizacyjnymi Archiwum sg:

1) Dziat Ksztaltowania Zasobu Archiwalnego;

2) Dzial Gromadzenia i Ewidencji Zasobu Archiwalnego;

3) Dziat Opracowania i Udostgpniania Zasobu Archiwalnego;
4) Dzial Przechowywania i Zabezpieczenia;

5) Sekcja Administracyjna.”.

§2

W zakresie uregulowanym niniejszym zarzadzeniem ulega zmianie Regulamin organizacyjny
Uniwersytetu Jagiellonskiego, wprowadzony zarzadzeniem nr 15 Rektora Uniwersytetu
Jagiellonskiego z 28 lutego 2008 roku (z p6zn. zm.).



§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2026 roku.

z up. Rektora UJ
Prorektor UJ ds. dydaktyki
prof. dr hab. Pawel Laidler

/dokument podpisany elektronicznie/



Zatacznik do zarzadzenia nr 73 Rektora UJ z dnia 30 lipca 2026 roku

Regulamin Archiwum Uniwersytetu Jagiellonskiego

§1

1. Archiwum Uniwersytetu Jagiellonskiego, zwane dalej ,,Archiwum”, jest pozawydziatowa
jednostka organizacyjng Uniwersytetu Jagiellonskiego, zwanego dalej ,,UJ”.
2. Archiwum dziata na podstawie przepisow prawa, a w szczegdlnosci:

1)

2)
3)
4)

ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. 22020 r. poz. 164);

Statutu Uniwersytetu Jagiellonskiego;

Regulaminu Archiwum Uniwersytetu Jagiellonskiego;

Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania Archiwum Uniwersytetu
Jagiellonskiego, zwanej dalej ,,Instrukcjg archiwalng”.

§2

Nadzor nad dziatalno$cig Archiwum sprawuje Rektor UJ lub wskazany przez niego
Prorektor UJ.

§3

1. Zasob zgromadzony w Archiwum stanowi cz¢$¢ narodowego zasobu archiwalnego
w rozumieniu ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
1 archiwach.

2. Nadzor merytoryczny nad zasobem Archiwum, okreslony w ustawie z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, sprawuje wtasciwe miejscowo archiwum
panstwowe.

§ 4

Do zadafh Archiwum nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

wypetnianie zadan archiwum zaktadowego;

koordynowanie i nadzor nad catoksztattem dziatalnos$ci archiwalnej UJ;

wykonywanie  funkcji  dokumentacyjnych, informacyjnych,  edukacyjnych
1 naukowo-badawczych ze szczegdlnym uwzglednieniem historii UJ.

§5

Archiwum realizuje swoje zadania w szczegdlnosci poprzez:

1y

3)
4)

gromadzenie, ewidencjonowanie, porzadkowanie, przechowywanie, zabezpieczanie,
opracowywanie 1 udostepnianie dokumentacji powstatej w wyniku dziatalnosci UJ oraz
innych instytucji, stowarzyszen i 0s6b z nim zwigzanych;

2)  wspolprace z koordynatorami czynnosci kancelaryjnych w sprawowaniu
nadzoru nad prawidlowym ksztattowaniem narastajacego zasobu archiwalnego UJ,
sposobem przechowywania dokumentacji aktowej 1 pozaaktowej prowadzonej w
formie tradycyjnej, jak i elektronicznej, w jednostkach organizacyjnych UJ;
przeprowadzanie ekspertyz i sporzadzanie wnioskow w sprawie brakowania akt;
opracowywanie opinii, ekspertyz i przeprowadzanie kwerend w sprawach dotyczacych
historii UJ 1 ludzi z nim zwigzanych na wniosek urzedéw 1 instytucji oraz 0sob

prywatnych;
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5) wydawanie zaswiadczen i dokumentow dotyczacych toku studidw oraz sporzadzanie
uwierzytelnionych odpisow z akt wlasnego zasobu archiwalnego na wniosek urzedow,
instytucji i oso6b prywatnych;

6) prowadzenie badan naukowych w zakresie archiwistyki, historii nauki i1 szkolnictwa
oraz dziejow UJ;

7) prowadzenie dziatalno$ci popularyzatorskiej, organizowanie odczytow, wystaw
1 pokazéw archiwalnych;

8) wspodlprace w procesie dydaktycznym szkolenia studentow UJ i innych uczelni
w zakresie archiwistyki 1 historii.

§6

Archiwum kieruje Dyrektor.

Dyrektorem Archiwum moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopien

naukowy doktora habilitowanego lub tytut profesora, zatrudniony na UJ jako podstawowym

miejscu pracy.

Dyrektora powotuje i odwotuje Rektor UlJ.

Kadencja Dyrektora trwa 5 lat.

W przypadku zaprzestania pelnienia funkcji przez Dyrektora przed koncem kadencji

Rektor UJ wskazuje osobe, ktora pelni obowigzki Dyrektora do czasu powotania nowego

Dyrektora.

Dyrektor kieruje dziatalnoscig Archiwum, a w szczegolnosci:

1) sprawuje ogoélne kierownictwo 1 nadzér w sprawach organizacyjnych,
administracyjnych, metodycznych i naukowo-badawczych Archiwum,;

2) okresla szczegblowe zasady udostgpniania zbiordw, organizowania pokazow
archiwalnych 1 $wiadczenia ustug wraz z ich cennikiem, w tym wykonywania
reprodukcji, przeprowadzania kwerend, wystawiania zaswiadczen;

3) reprezentuje Archiwum na zewnatrz, w granicach udzielonego mu pelnomocnictwa;

4) jest przetozonym wszystkich pracownikow Archiwum;

5) jest dysponentem budzetu Archiwum w zakresie wynikajacym z udzielonego mu
pelnomocnictwa;

6) sprawuje og6élny nadzor nad zasobem i majatkiem Archiwum;

7) sktada Rektorowi UJ roczne sprawozdanie z dziatalnosci Archiwum oraz sprawozdanie
na zakonczenie kadencji Dyrektora;

8) wykonuje inne obowiazki zlecone przez wladze UJ w zakresie zwigzanym
z dzialalno$cia Archiwum, wynikajace z Instrukcji archiwalnej lub z innych
wewnetrznych aktoéw prawnych UlJ.

Rektor UJ, na wniosek Dyrektora, powotuje i odwoluje Zastepce Dyrektora. Zakres

uprawnien 1 obowigzkoéw Zastepcy Dyrektora okresla Dyrektor.

§7

. W Archiwum dziata Rada Archiwalna, ktora pelni funkcje opiniodawczo-doradcze przy

Dyrektorze.

Rade¢ Archiwalng powotuje Rektor UJ na wniosek Dyrektora.

W sktad Rady Archiwalnej wchodza:

1) Dyrektor jako Przewodniczacy Rady Archiwalnej;

2) przedstawiciel pracownikow Archiwum wyloniony przez pracownikéw Archiwum z ich
grona, petligcy funkcje Sekretarza Rady Archiwalne;;

3) po jednym przedstawicielu z kazdego wydzialu UJ wskazanym przez Dziekanow
poszczegbdlnych wydziatow Ul.



. Na zaproszenie Dyrektora w posiedzeniach Rady Archiwalnej moga uczestniczy¢ z glosem
doradczym osoby niebedace cztonkami Rady Archiwalne;.

. Kadencja Rady Archiwalnej jest réwna kadencji Rektora UJ. Po uptywie kadencji Rada
Archiwalna dziata do czasu powotania Rady Archiwalnej na nowa kadencje.

. Przewodniczacy Rady Archiwalnej zwoluje posiedzenia Rady Archiwalnej nie rzadziej niz
raz w danym roku akademickim. Posiedzenie Rady Archiwalnej moze by¢ zwotane réwniez
na wniosek 1/4 cztonkéw Rady Archiwalne;j.

. Rada Archiwalna odbywa posiedzenia i podejmuje uchwaty w trybie stacjonarnym lub przy
uzyciu systemu komunikacji oraz glosowan zdalnych zapewniajacych odpowiednia
autoryzacje¢ osoOb uprawnionych do glosowania i gwarantujacych zachowanie tajnosci
glosowania. Rada Archiwalna podejmuje uchwaty zwykta wickszos$cia gtosow w obecnosci
co najmniej potowy pelnego jej sktadu. W przypadku rownej liczby gtoséw decydujacy jest
glos Przewodniczacego.

. Zasady 1 tryb dziatania Rady Archiwalnej moga zosta¢ doprecyzowane w odrebnym
regulaminie nadawanym przez Dyrektora.

. Do zadan Rady Archiwalnej w szczegolno$ci nalezy wydawanie w formie uchwaty opinii
w sprawach:

1) zwigzanych z dzialalno$cig i rozwojem Archiwum;

2) innych zleconych przez Rektora UJ lub Dyrektora;

3) planéw badawczych i wydawniczych Archiwum;

4) organizacyjnych i kadrowych Archiwum.

§8

. W Archiwum dzialta Komisja Metodyczna, ktora pelni funkcje pomocnicze przy

Dyrektorze.

. W sklad Komisji Metodycznej wchodza:

1) Dyrektor jako Przewodniczacy Komisji;

2) pracownicy Archiwum powolani do Komisji Metodycznej przez Dyrektora w liczbie
nie wigkszej niz 1/4 liczby zatrudnionych pracownikow Archiwum.

. Na zaproszenie Dyrektora w posiedzeniach Komisji Metodycznej moga uczestniczy¢

z gtosem doradczym osoby niebedace cztonkami Komisji.

. Dyrektor zwotuje posiedzenia Komisji Metodycznej nie rzadziej niz raz na kwartat.

Posiedzenie moze by¢ zwotane rowniez na wniosek jednego z cztonkéw Komisji.

. Zasady 1 tryb dziatania Komisji Metodycznej moga zosta¢ doprecyzowane w odrebnym

regulaminie nadawanym przez Dyrektora.

. Do zadan Komisji Metodycznej w szczeg6lnosci nalezy:

1) rozpatrywanie problemow metodycznych wystepujacych w biezacych pracach
Archiwum oraz wydawanie w tym zakresie opinii i zalecen;

2) opiniowanie prowadzonych prac archiwalnych, instrukcji metodycznych oraz pomocy
ewidencyjno-informacyjnych opracowywanych w Archiwum;

3) inicjowanie prac badawczych w zakresie metodyki archiwalnej oraz wspotdziatanie
w ustalaniu innych tematow badawczych Archiwum;

4) opiniowanie wytycznych do planéw pracy Archiwum w zakresie opracowania zasobu
archiwalnego;

5) utrzymywanie statych kontaktow z innymi archiwami w zakresie wymiany
doswiadczen metodycznych, w tym analizowanie 1 wykorzystywanie do$wiadczen
archiwistyki polskiej 1 zagranicznej.



§9

. Dyrektor moze powotywa¢ dorazne komisje do realizacji szczegdlnych zadan zwigzanych
z zadaniami Archiwum.

. Zasady i tryb dzialania tych komisji mogg zosta¢ okreslone przez Dyrektora w odrgbnych
regulaminach.

§10

. Wewngtrznymi jednostkami organizacyjnymi Archiwum sa:

1) Dziat Ksztattowania Zasobu Archiwalnego;

2) Dzial Gromadzenia i Ewidencji Zasobu Archiwalnego;

3) Dziat Opracowania i Udostepniania Zasobu Archiwalnego;

4) Dziatl Przechowywania 1 Zabezpieczenia;

5) Sekcja Administracyjna.

Szczegdtowy zakres zadan pracownikow zwigzany z przyporzadkowaniem do danej
jednostki wewngtrznej Archiwum okresla Dyrektor.



