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»- Nie uzywaj dtugopisu, tylko otéwka miekkiego;
> Nie rob notatek na papierze umieszczonym na aktach;
» Nie narazaj akt na poplamienie;

» Badz konsekwentny, stosuj jednolite zasady;
— »- Paginuj w zewnetrznym gérnym rogu karty;
g » Paginuj wszystkie strony: zapisane i niezapisane;
» Zadbaj o czytelnos¢ cyfr, umiarkowanie i dyskretny rozmiar
paginacji (wysokos¢ cyfr do 1 cm);
» Sprawdzaj poprawnos¢ paginaciji co 100 stron;
» Pamietaj, prawa strona jest zawsze nieparzysta;
» W razie niepewnosci zapytaj Archiwiste.

Opracowano na podstawie Zarzadzenia nr 14 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 31 sierpnia 2015 r. w sprawie digitalizacji zasobu archiwalnego
archiwow panstwowych oraz Regulaminéw i praktyk Archiwum UJ.



» Zacznij dobrze! Pomin oktadke i wyklejke,

zacznij od pierwszej strony po prawe;.
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»- Nie pomijaj doklejonych lub dotozonych kartek, paginuj je wedtug tych

samych zasad.
» Jesli kartki s sklejone i nie
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mozna ich odwrocic, zapytaj Konserwatora.

Opracowano na podstawie Zarzadzenia nr 14 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 31 sierpnia 2015 r. w sprawie digitalizacji zasobu archiwalnego
archiwow panstwowych oraz Regulaminéw i praktyk Archiwum UJ.
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