Zatacznik do zarzadzenia nr 2/2024 Dyrektora Archiwum UJ z dnia 12 stycznia 2024 r.

Regulamin swiadczenia ustug przez Archiwum Uniwersytetu Jagiellonskiego

wraz z cennikiem

§1

Archiwum Uniwersytetu Jagiellonskiego, zwane dalej ,,Archiwum” wykonuje ustugi w celach
urzedowych, naukowych, edukacyjnych i na potrzeby prywatne, w tym:

1) wydaje zaswiadczenia, w tym o toku i przebiegu studiow;

2) wydaje uwierzytelnione kopie;

3) udziela informacji na podstawie tresci przechowywanych materiatow archiwalnych;

4) realizuje kwerendy archiwalne;

5) wykonuje reprodukcje z materiatdéw archiwalnych;

6) organizuje pokazy archiwalne.

§2
1. Archiwum wystawia za§wiadczenia, w tym o toku i przebiegu studiow, transkrypty,
uwierzytelnione kopie na podstawie dokumentacji znajdujacej si¢ w zasobie Archiwum.
Zaswiadczenia te wydawane sa bezptatnie.
2. Zaswiadczenia wydawane sa w jezyku polskim.
3. Termin realizacji wyznaczaja przepisy prawa. W sytuacjach wyjatkowych czas realizacji

moze zosta¢ wydtuzony.

§3

1. Archiwum udziela informacji na podstawie treSci przechowywanych materialow
archiwalnych oraz wykonuje kwerendy z materiatow archiwalnych w celach urzedowych,
naukowych, genealogicznych i komercyjnych.

2. Pod terminem ,kwerendy” rozumie si¢ poszukiwania w zasobie Archiwum
przeprowadzane przez pracownikow Archiwum na zlecenie i w celach wymienionych
wyZej.

3. Kwerendy na zadanie panstwowych organéw administracji, kontroli, $cigania, wymiaru
sprawiedliwosci lub innych podmiotow uprawnionych na podstawie powszechnie

obowigzujacych przepisoOw sg realizowane bezptatnie.



Kwerendy do celéw nieurzedowych sg zaliczone do dziatalnosci ustugowej Archiwum o

charakterze odptatnym.

Przed rozpoczeciem kwerendy nalezy wyraznie powiadomi¢ wnioskodawce o odplatnym

charakterze ustugi i w miar¢ mozliwosci podaé jej przyblizony koszt oraz termin

wykonania.

Cennik kwerend zawiera zatacznik nr 1.

W szczeg6lnie uzasadnionych wypadkach, na wniosek zleceniodawcy, Dyrektor

Archiwum moze zmniejszy¢ oplate lub odstapi¢ od jej pobrania.

Przyjmowanie i termin wykonania odptatnych kwerend zalezy od stanu opracowania

zbiordw oraz mozliwosci technicznych, organizacyjnych i kadrowych Archiwum.

Dyrektor Archiwum moze odméwié przeprowadzenia kwerendy w szczegolnosci:

1) ze wzgledu na ustawowy zakaz naruszenia prawnie chronionych interesOw panstwa,
jednostek organizacyjnych UJ i obywateli;

2) stan zbiorow;

3) brak danych;

4) nieokreslony zasieg kwerendy.

§4

Ustugi reprograficzne:

1.

Ustugi reprograficzne obejmuja wykonywanie reprodukcji cyfrowych, filmowanie i
udostgpnianie dokumentacji audiowizualne;.

Reprodukcje wykonuje si¢ z jednostek archiwalnych dopuszczonych do udostgpniania dla
uzytkownikéw Archiwum.

Nie wykonuje si¢ reprodukcji z materiatow objetych prawami autorskimi oraz z ksigzek
znajdujacych si¢ w bibliotece Archiwum.

Reprodukcje sporzadza si¢ o ile zezwala na to stan zachowania materiatow archiwalnych.
W watpliwych wypadkach decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Archiwum po
zasiggnigciu opinii konserwatora.

Reprodukcje wykonuje si¢ tylko w postaci cyfrowej. Archiwum nie wykonuje kserokopii
z akt. Standardowa jako$¢ kopii cyfrowej to 300 dpi, w kolorze, zapisane do formatu
TIFF.

Termin wykonania ustugi ustala si¢ zgodnie z biezagcymi mozliwosciami oraz
terminarzem.

Cennik ustug reprograficznych zawiera zatacznik nr 2.



10.

11.

Reprodukcje wykonywane sg na podstawie zamowienia ztozonego wedlug formularza

,<ZamoOwienie na wykonanie reprodukcji ze zbioréw Archiwum Uniwersytetu

Jagiellonskiego” stanowigcego zatacznik nr 3.

W szczeg6lnie uzasadnionych wypadkach, na wniosek zleceniodawcy, Dyrektor

Archiwum moze zmniejszy¢ oplate lub odstapi¢ od jej pobrania.

W przypadku specyficznych utrudnien przy sporzadzaniu reprodukcji cena ustugi moze

zosta¢ podwyzszona o 100% warto$ci zamowienia. W szczego6lnosci do utrudnien takich

zalicza si¢:

1) reprodukowanie dokumentow wielkoformatowych;

2) reprodukowanie dokumentow pergaminowych;

3) reprodukowanie dokumentow, ktorych stan zachowania wymaga specjalnych
srodkow ostroznosci, zabezpieczen lub zabiegéw konserwatorskich.

Reprodukcje przekazywane sg zamawiajacym drogg elektroniczng mailem; w postaci

zalacznika lub linku do serwera UJ.

§5
Archiwum organizuje pokazy archiwalne dla studentow, archiwistow, bibliotekarzy oraz
innych zainteresowanych nieodplatnie, w ramach wiasnej dzialalnos$ci edukacyjnej,
naukowej i informacyjnej.
Zamiar przybycia do Archiwum i zorganizowania pokazu nalezy zglosi¢ mailowo z co
najmniej 10 dniowym wyprzedzeniem, przed planowanym terminem wizyty, na adres:

archiwvum@uyj.edu.pl.

Zgloszenie powinno zawiera¢: imi¢ 1 nazwisko opiekuna grupy, afiliacje, liczebnos$¢ grupy
oraz wstepna propozycje dnia 1 godziny pokazu. Ostateczny dzien i godziny pokazoéw sa
ustalane bezposrednio z pracownikiem odpowiedzialnym za organizacj¢ pokazéw w
Archiwum.

Pokazy s3a prowadzone przez wyznaczonych pracownikow Archiwum i odbywaja si¢ w
jego siedzibie. Grupy zobowigzane sg przestrzega¢ wymogow porzadkowych
obowigzujacych w siedzibie Archiwum.

Standardowy pokaz archiwalny w Archiwum UJ trwa 90 minut i sktada si¢ z dwoch 45-
minutowych czeséci poswigconym zbiorom dawnym (do konca XVIII w.) i zbiorom nowym
(XIX-XXI w.).Mozliwe jest tez dopasowanie programu prezentacji do potrzeb i wymagan

zwiedzajacych.


mailto:archiwum@uj.edu.pl

. Ze wzgledow lokalowych i organizacyjnych liczebnos¢ grup jest ograniczona i nie
powinna przekraczaé 15 os6b dla danej czgsci pokazu.
. Podczas pokazu mozna wykonywaé zdjecia aparatem fotograficznym bez uzycia lamp

btyskowych.



Zalacznik nr 1

Cennik kwerend bez wzgledu na wynik kwerendy

1.

Kwerenda urzedowa na zadanie panstwowych organéw administracji, kontroli, $cigania,
wymiaru sprawiedliwosci lub innych podmiotow uprawnionych na podstawie
powszechnie obowigzujacych przepisow — bezptatnie.

Kwerenda naukowa i genealogiczna — 50 zt brutto za godzing pracy nad kwerenda.

Kwerenda komercyjna — 100 zt brutto za godzing pracy nad kwerends.



Zalacznik nr 2

Cennik ustug reprograficznych
1. Reprodukcje cyfrowe:
- format do A3 — 10 zt brutto za skan;
- format A2 —30 zt brutto za skan;
- wydruk z wykonanych (lub posiadanych) kopii cyfrowych — 5 zt brutto za skan;
- udostepnienie juz posiadanej kopii cyfrowej — 5 zt brutto za skan.
2. Reprodukcje audio-video
- film — 5000 zt brutto za 1 minute;
- audio — 1000 zt brutto za 1 minute;
3. Filmowanie zbiorow — 300 zt brutto za godzing. Optata wzrasta o 100% jezeli Archiwum
whniosto znaczacy wktad w dobor, wyszukanie lub prezentacje udostepnionych obiektow.
4. Filmowanie i fotografowanie pomieszczen — 300 zt brutto za godzing. Dyrektor Archiwum
moze nie wyrazi¢ zgody na udostgpnienie pomieszczen do filmowania lub fotografowania.
5. Nie pobiera si¢ optat za reprodukcje i filmowanie zbiorow i pomieszczen dla potrzeb

informacyjnych lub promocji Uniwersytetu Jagiellonskiego.



Zalacznik nr 3
,Formularz zamoéwienia na wykonanie reprodukcji ze zbioréw Archiwum Uniwersytetu

Jagiellonskiego™.



