I. Zasady bezpieczenstwa obowigzujgce osoby korzystajace z Archiwum UJ
w roku akademickim 2020/21

1. Sekretariat Archiwum UJ czynny jest w godz. 9-14.
2. Czytelnia Archiwum UJ jest czynna w dniach: poniedziatek - pigtek w godz. 9-14.

3. Wprowadza si¢ dwie przerwy (10 minutowe) w pracy Sekretariatu i Czytelni Archiwum UJ
w celu wywietrzenia pomieszczen, a w przypadku dyzuru popotudniowego od godz. 16.00 do
16.20 przerwe na dezynfekcje.

4. Szkolenia z zakresu Instrukcji Kancelaryjnej w Archiwum UJ odbywaja si¢ maksymalnie
dla dwoch oséb. Prowadzone sg przez jednego pracownika Archiwum, w zaleznos$ci od liczby
zgloszen co najmniej raz w miesigcu.

5. Przy przemieszczaniu si¢ w budynku oraz w Czytelni i Sekretariacie Archiwum UJ nalezy
mie¢ zastoniete usta 1 nos za pomocg maski lub przyltbicy, a takze zachowac odlegtos¢ od inne;j
osoby co najmniej 2 m. Dotyczy to zardbwno pracownikéw Uniwersytetu Jagiellonskiego
zatatwiajacych sprawy stuzbowe jak i osoby postronne.

6. Przed wejsciem do Sekretariatu nalezy zdezynfekowac rece. W trakcie zalatwiania sprawy
stuzbowej lub wlasnej nalezy mie¢ zalozong maske lub przytbice i utrzymywac¢ dystans co
najmniej dwdch metréw od drugiej osoby. W trakcie zalatwiania sprawy w Sekretariacie
Archiwum UJ moze przebywac tylko jedna osoba z zewnatrz i dwoch pracownikéw AUJ.

7. Bezposrednio po wejsciu do Czytelni Archiwum nalezy zdezynfekowa¢ rece i ubraé
przygotowane r¢kawice jednorazowe. Rekawice jednorazowe nalezy nosi¢ przez caly czas
pobytu w Czytelni Archiwum.

W Czytelni Archiwum UJ moze jednoczesnie przebywa¢ maksymalnie 5 Czytelnikow i
dyzurujacy pracownik Archiwum UJ. Czytelnicy powinni zachowywa¢ odlegto$¢ co najmnie;j
2 m. od innej osoby. Jesli Czytelnik znajduje si¢ sam przy stole i pracuje nad zaméwionymi
materiatami archiwalnymi moze zdja¢ maske lub przyitbice.

Zamowione materiaty archiwalne, po wykorzystaniu nalezy spakowac i odtozy¢ na znajdujaca
si¢ w Czytelni platforme. Kazdy czytelnik odktada samodzielnie wykorzystane materiaty
archiwalne.

Po opuszczeniu miejsca zajmowanego przez Czytelnika pracownik Archiwum UJ
przeprowadzi dezynfekcje stotu.

Wykluczone jest spozywanie positkow w czytelni AUJ i w przestrzeni komunikacyjnej
Archiwum (przed drzwiami czytelni, na tawkach przy czytelni).

8. Nalezy stosowac¢ si¢ do polecen pracownikow, w szczeg6lnosci dotyczacych dopuszczalne;j
liczby os6b w pomieszczeniu i innych majacych na wzgledzie zapewnienie bezpiecznego
dystansu mi¢dzy osobami.

9. Osoba przejawiajaca oznaki chorobowe takie jak uporczywy kaszel, trudnosci w
oddychaniu, podwyzszona temperatura, zte samopoczucie nie moze przebywac na terenie UJ.



W przypadku wejscia na teren UJ osoby z takimi objawami zostanie wdrozona odpowiednia
procedura.

II. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia klienta
biblioteki/archiwum wirusem SARS-CoV-2.

1. W przypadku wystgpienia u petenta/pracownika objawoéw sugerujacych zakazenie wirusem
SARS-CoV-2, takich jak uporczywy kaszel, goraczka, trudno$ci w oddychaniu - nalezy
wstrzymac przyjmowanie stron i zawiadomi¢ bezposredniego przetozonego.

2. Nalezy ustali¢ obszar, w ktérym poruszala si¢ 1 przebywata osoba z objawami zakazenia,
przeprowadzi¢ rutynowe sprzatanie, a takze dezynfekcje powierzchni dotykowych (klamki,
porecze, uchwyty itp.).

3. Nalezy ustali¢ liste pracownikow oraz klientoéw kontaktujacych si¢ z osobg z objawami
zakazenia, gdyz w stosunku do nich moze zosta¢ podjeta decyzja o skierowaniu na
kwarantanng.

4. Dyrektora Archiwum UJ przekazuje informacje, o ktorej mowa w ust. 1, na adres mailowy:
covid19@uij.edu.pl



